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Zajedničko tehničko tajništvo



IZVJEŠTAVANJE

 Pomoću ISARR aplikacije
 Izvještavaju svi partneri u operaciji

 Smjernice za izvještavanje:

 SMJERNICE ZA IZVJEŠTAVANJE ZA KORISNIKE

 Priručnik o prihvatljivosti troškova

 Upute za  uporabu modula  za  unos podataka – MUP 
(ISARR)



NAMJENA SMJERNICA ZA IZVJEŠTAVANJE ZA KORISNIKE 

predstaviti korisnicima kako se pravilno priprema

 Izvješće o napretku (međuvremeno izvješće) partnera
‐ u nacionalnom jeziku partnera

 Izvješće o  napretku (međuvremeno izvješće)  vodećeg
partnera

‐ u slovenskom i hrvatskom jeziku



Svi projektni partneri

Izvješće o napretku
(međuvremeno izvješće)

Nacionalni kontrolor



Vodeći partner
Izvješče o napretku

(međuvremeno izvješće)

Zajedničko tehničko tajništvo – ZTT/JTS



POSTUPAK IZVJEŠTAVANJA

 
Z T T   

Z a h tje v  v o d e ć e g  
p a rtn e ra  z a  

p o v ra t s  p r ilo z im a

P a r tn e r /v o d e ć i  
p a r tn e r  

K o n tro ln a  
je d in ic a  

K o n tro ln a
je d in ic a  

P a rtn e r   P a rtn e r   

Iz ja v a  o  p o tv rđ e n im  
iz d a c im a   

K o n tro ln a  
je d in ic a  

P a rtn e ro v  z a h t je v  z a  
is p la tu  

 



IZVJEŠĆE O NAPRETKU PARTNERA (MEĐUVREMENO IZVJEŠĆE)
 KAD: 

 Rok za predaju izvješća o napretku partnera – najkasnije 30 dana po 
zaključenju razdoblja.

 Priložiti  za  razdoblja koja su navedena  u  tabeli  »Kalendar
izvještavanja« (prilog 3 Ugovora o sufinanciranju). 

 “Nulto” izvješće o napretku – financijski dio izvještaja prijavljen kao 0 
(nula)  troškova dok se djelatnosti /aktivnosti moraju prijaviti  i mora 
se objasniti razlog za nepostojanje troškova.

 KAKO: 

 Predati    u  omotnici – tiskana  verzija  izvješća i  sva  popratna
dokumentacija.



 GDJE
 Svakom projektnom/vodećem partneru će biti dodjeljen

nacionalni kontrolor
Za hrvatske  projektne partnere:
NACIONALNI KONTROLORI IPA SI ‐ HR
Ministarstvo regionalnog razvoja, šumarstva vodnoga
gospodarstva
Vlaška 106
10 000 Zagreb

 Kontaktni  podaci nacionalnih  kontrolora su dostupni na 
programskoj stranici www.si‐hr.eu.



ŠTO
Izvješće o napretku partnera se sastoji od:

 Potpisanog Partnerovog zahtjeva za isplatu (ISARR obrazac br. OP_SI‐HR‐IO‐
01) s prilozima:

 Izvještaj partnera o izvedenim djelatnostima (ISARR obrazac br. OP_SI‐HR‐IO‐
04);                                                            

 Financijski izvještaj partnera (ISARR obrazac br. . OP_SI‐HR‐IO‐02);
 Potpisani popis računa (ISARR obrazac br. . OP_SI‐HR‐IO‐03);
- Potpisana Izjava o PDV‐u  (s prvim izvješćem i svaki put kada se stanje glede

PDV‐a promijeni); 
- Izvorni računi i dokazi o uplati ili drugi dokumenti jednake dokazne vrijednosti
- Kopije popratne dokumentacije (zapisnik sa sastanka,  popis prisutnih na

sastanku,  fotografski materijal,  kopija promidžbenog materijala,  izvješće o 
provedbi postupka javne nabave,  izvješće o  provedbi postupka u  slučaju
primanja državne pomoći itd.).



 PROVJERA IZVJEŠĆA O NAPRETKU OD STRANE NACIONALNOG 
KONTROLORA

 Administrativna provjera ‐ provjera dokumenata (tj. uredske
provjere) vezano na svaki partnerov zahtjev za isplatu;

 Kontrole na samom kraju (on‐the‐spot checks), koje se izvode 
najmanje jednom prije završne isplate. 

 KAD SE POSTOPAK PROVJERE ZAKLJUČI, NACIONALNI KONTROLOR 
PROJEKTNOM PARTNERU VRAĆA:
 Potpisanu Izjavu o potvrđenim izdacima (gdje je naveden 

prihvatljivi iznos vezan na  partnerov zahtjev za isplatu).
 Potpisan Partnerov popis računa nakon potvrde (gdje su također

navedene napomene s razlozima za smanjivanje izdataka, ukoliko
je do njih došlo).

 Izvorne račune i druge dokumente.



Projektni partner šalje
 1. Kopiju Izjave o potvrđenim izdacima.
 2. Kopiju popisa računa nakon potvrde, 
podpisanu od strane dodeljenog nacionalnog
kontrolora.

 3. Potvrđen financijski izvještaj partnera
(natisnuto iz sistema ISARR).

 4. Potvrđen izvještaj partnera o izvedenim 
djelatnostima (natisnuto iz sistema  ISARR).               

Vodećem partneru



IZVJEŠĆE O NAPRETKU VODEČEG PARTNERA 

 KAD

 U skladu s Ugovorom o sufinanciranju (Prilog 3 – Kalendar
izvještavanja).

 »Nulto« izvješče o  napretku – predati  u  slučaju  da  nisu
ostvareni nikakvi troškovi tijekom izvještajnog razdoblja

 GDJE
 Zajedničkom tehničkom tajništvu (ZTT) na adresu:

Služba Vlade Republike Slovenije za lokalno samoupravo 

in regionalno politiko,

Oddelek za Cilj 3, IPA, INTERREG in PHARE

Kotnikova 28, 1000 Ljubljana



KAKO

 Predati   u omotnici koja sadrži tiskanu verziju izvještaja i 
svu popratnu dokumentaciju.

 S natpisom »OP IPA SI‐HR 2007‐2013, akronim operacije, 
Izvješće o napretku vodećeg partnera i SPIS broj«. 
‐ SPIS broj je naveden u Ugovoru o sufinanciranju

 Na omotnici mora biti također navedena adresa vodećeg
partnera.



ŠTO
Izvješće o napretku vodećeg partnera se sastoji od:

 Podpisan Zahtjev vodećeg partnera za povrat (ISARR obrazac br. OP_SI‐HR‐
IO‐05) s  prilozima:
 Izvještaj vodećeg partnera o  izvedenim djelatnostima (ISARR  obrazac br. OP_SI‐

HR‐IO‐08).

 Financijski izvještaj vodećeg partnera (ISARR obrazac br. OP_SI‐HR‐IO‐06).
 Potpisani popis računa vodećeg partnera (ISARR obrazac br. OP_SI‐HR‐IO‐07).
 Izjave o  potvrđenim izdacima (od svih projektnih partnera)  koje je potpisao

unaprijed određeni nacionalni kontrolor (ISARR obrazac br. OP_SI‐HR‐IO‐09).
 Bankovne izvode za primljene iznose sredstava IPA‐e (od svih projektnih partnera);

 Bankovne  izvode  za  primljene  iznose  nacionalnog  sufinanciranja  (od  svih 
projektnih partnera).



KONTROLNA LISTA

Svim vodećim partnerima prije predavanja  izvještaja
preporučamo upotrebu Kontrolne  liste za  vodećeg
partnera (ISARR obrazac br. OP_SI‐HR‐IO‐10, dostupan u
sistemu  ISARR),  preko  kojega će provjeravati da li je 
predano izvješće cjelovito i pravilno pripremljeno. 



PROVJERAVANJE IZVJEŠĆA O NAPRETKU VODEćEG
PARTNERA

 ZTT formalno provjeri i potvrdi cjelokupno izvješće.
 UT posreduje zahtjev vodećeg partnera za povrat tijelu za 

ovjeravanje u daljnji postupak.
 Tijelo za  Ovjeravanje doznačuje IPA  sredstva  vodećem

parteru i informaciju o udjelu IPA sredstava koja pripadaju
pojedinim projektnim partnerima.

 Vodeći partner  upućuje udio IPA  sredstava projektnim 
partnerima u roku od  8 radnih dana.



REVIZIJSKI TRAG I VOĐENJE 
DOKUMENTACIJE

 Revidiranje pravilne upotrebe sredstava kod VP 
i PP – računovodstveni i drugih dokumenti.

 Popis povezanih dokumenata.
 Zasebno arhiviranje.
Arhiviranje svih dokumanta najmanje 3 godine
nakon zaključenja programa  (najmanje do 
31.12.2020.).



HVALA NA POZORNOSTI!

www.si‐hr.eu


