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SIGEITHR S

POROCANIJE

» S pomocC;jo ISARR aplikacije

» PorocCajo vsi partnerji v operaciji

» Navodila za poroCanje:
= NAVODILA ZA POROCANJE ZA UPRAVICENCE
* Navodila o upraviCenosti stroskov

= Navodila za uporabo modula za vnos podatkov — MVP
(ISARR)

Ulaganje u vadu buduénost
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NAMEN NAVODIL ZA POROCANIJE ZA UPRAVICENCE
je uporabnikom predstaviti kako pravilno pripraviti

» vmesno (zakljucno) porocilo partnerja
- v nacionalnem jeziku partnerja

» vmesno (zaklju¢no) porocilo vodilnega partnerja
- v slovenskem in hrvaskem jeziku
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Vsi projektni partneriji
Vmesno/zaklju¢no porocilo - Zzl

Nacionalni kontrolor
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Vodilni partner
Vmesno/zaklju¢no porocilo - ZzP

Skupni tehnicni sekretariat - STS

Nalozba v vase prihodnost axa Ulaganje u vadu buduénost ;
I " " s x 1 dielomi b t Bl GOVERNMENT OFFICE
Operacijo deino finarydra VE.mpska i g (peraciju cmeiumm ﬁmmmhﬂgmpska unifa FOR LOCAL SELEGOVERNMENT AND
instrument za predprisiopno pomod Instrument prefpristupne pomoci REGIONAL POLICY



5.0 =
s WWW.SI-HR.EU
POSTOPEK POROCANJA
STS
A Zahtevek za
- povrgc":ilo VP S
- prilogami
Partner Partner/vodilni Partner
-----> partner <III---I
Partnerjev zahtevek za
a izplacilo s prilogami m lzjava o potrjenih izdatkih n

"4

Kontrolna
Enota

Nalozba v vase prihodnost
Operacijo deino finarwdra Evopska unija
instiument za predpristapna pomo

Ulaganje u vadu buduénost
(peraciju dijelomicng finandra Europska unija
Instrument prefpristupne pomoci

v

Kontrolna
Enota

v

Kontrolna
Enota

B GOVERNMENT OFFICE
e FOR LOCAL SELF-GOVERNMENT AND
REGIONAL POLICY



SIGEITHR S

VMESNO POROCILO PARTNERIJA - ZzI
> KDAJ:

= Rok za oddajo vmesnega porocila partnerja bo dolocen v pogodbi o
nacionalnem sofinanciranju — najkasneje v 30 dneh po zakljucenem
obdobju.

* Predloziti za obdobja, kot je prikazano v tabeli »Koledar porocanja« v
prilogi 3 k Pogodbi o sofinanciranju.

= “Nicelno” vmesno poroCilo — finan¢ni del poroCila izkazuje 0
stroskov, potrebno pa je opisati dejavnosti in pojasniti razlog
izostanka stroskov.

> KAKO:

= (Oddati v pisemski ovojnici — tiskana razliCica porocila in vsa ostala
dokazna dokumentacija.
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» KOMU

» Vsakemu projektnemu/vodilnemu partnerju bo dodeljen
nacionalni kontrolor:

Za slovenske projektne partnerje:

Sluzba Vlade Republike Slovenije za lokalno
samoupravo

in regionalno politiko

Oddelek za finanCno kontrolo — Cilj 3

¢ Kontaktni podatki nacionalnih kontrolorjev bodo navedeni
v pogodbi za nacionalno sofinanciranje, na voljo pa so tudi
na spletnem mestu programa www.si-hr.eu.
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KAJ

>
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Vmesno porocilo partnerja se sestoji iz:

Podpisan Partnerjev zahtevek za izplacCilo (obrazec ISARR it.
OP_SI-HR-10-01) z naslednjimi prilogami:

Partnerjevo poroCilo o izvedenih dejavnostih (obrazec ISARR $t. OP_SI-HR-10-
04).

Partnerjevo finanCno poroCilo (obrazec ISARR §t. OP_SI-HR-10-02).

Podpisan Partnerjev seznam raCunov (obrazec ISARR $t. OP_SI-HR-10-03).

Podpisana Izjava o DDV statusu (priloZena k prvemu poroCilu in vsakiC, ko se
spremeni DDV status).

lzvirniki raCunov in dokazila o plaCilu oziroma druge listine enakovredne
dokazljive vrednosti.

Kopije dodatne dokazne dokumentacije (zapisniki s sestankov, seznam
udeleZencev na sestankih, fotografsko gradivo, fotokopija promocijskih
gradiv, poroCilo o izvajanju postopkov javnega naroCanja, poroCilo o
izvajanju postopkov v primeru drzavne pomoci itd.).
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> PREVERJANJE VMESNEGA POROCILA S STRANI NACIONALNEGA
KONTROLORIJA

= Administrativna preverjanja - preverjanje dokumentov (tj.
pisarniska preverjanja) v zvezi z vsakim partnerjevim zahtevkom za
izplaCilo in

= Kontrole na kraju samem (on-the-spot checks), ki se izvedejo najmanj
enkrat pred zadnjim plaCilom.

> KO SE POSTOPEK PREVERJANJA ZAKLJUCI, NACIONALNI KONTROLOR
PROJEKTNEMU PARTNERJU VRNE:

= Podpisano lzjavo o potrjenih izdatkih (kjer je naveden upraviCeni
znesek glede na partnerjev zahtevek za izplaCilo).
= Podpisan Partnerjev seznam racunov po potrditvi (kjer so

navedene tudi opombe z razlogi za zmanjsanje izdatkov, Ce je do
njih prislo).

= |zvirnike raCunov in morebitne druge listine.
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Projektni partner poslje j>
» 1. Kopijo lzjave o potrjenih izdatkih.

» 2. Kopijo seznama raCunov po potrditvi, podpisano s
strani dodeljenega nacionalnega kontrolorja.

» 3. Potrjeno finanCno poroCilo partnerja (natisnjeno iz
sistema ISARR).

» 4. Potrjeno partnerjevo porocCilo o izvedenih dejavnostih
(natisnjeno iz sistema ISARR).

> Vodilnemu partnerju
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VMESNO POROCILO VODILNEGA PARTNERIJA - ZzP

> KDAJ

= V skladu s Pogodbo o sofinanciranju (Priloga 3 — Koledar
porocanja).

= »Ni¢elno« vmesno poroCilo — oddati tudi, ¢e v obdobju
porocCanja stroski niso nastali.

» KOMU

= Skupnemu tehniénemu sekretariatu (STS) na naslednji naslov:
Sluzba Viade Republike Slovenije za lokalno samoupravo
in regionalno politiko,
Oddelek za Cilj 3, IPA, INTERREG in PHARE
Kotnikova 28, 1000 Ljubljana
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» KAKO

= QOddati v pisemski ovojnici, ki vsebuje tiskano razliCico
porocCila in vso ostalo dodatno dokazno dokumentacijo.

= S pripisom »OP IPA SI-HR 2007-2013, akronim operacije, Vmesno
poro€ilo vodilnega partnerja in Stevilka SPIS«.

- SPIS stevilka je navedena v Pogodbi o sofinanciranju

= Na ovojnici mora biti naveden tudi naslov vodilnega
partnerja.
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KAJ

Vmesno porocilo vodilnega partnerja se sestoji iz:

> Podpisan Zahtevek za povracilo vodilnega partnerja (obrazec ISARR st.
OP_SI-HR-10-05) z naslednjimi prilogami:

Nalozba v vase prihodnost
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Porocilo o izvedenih dejavnostih vodilnega partnerja (obrazec ISARR st. OP_SI-HR-
10-08).

Finan¢no porocilo vodilnega partnerja (obrazec ISARR st. OP_SI-HR-10-06).
Podpisan Seznam racunov vodilnega partnerja (obrazec ISARR st. OP_SI-HR-IO-
07).

Kopije izjav o potrjenih izdatkih (od vseh projektnih partnerjev), podpisane s strani
dodeljenih nacionalnih kontrolorjev (obrazec ISARR st. OP_SI-HR-10-09).

Kopije bancnih izpiskov o prejetih IPA zneskih (od vseh projektnih partnerjev).
Kopije bancnih izpiskov o prejetih zneskih iz naslova nacionalnega sofinanciranja
(od projektnih partnerjev, ki so prejeli nacionalno sofinanciranje).
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KONTROLNI SEZNAM

Vsem vodilnim partnerjem pred oddajo porocila
priporoCamo uporabo Kontrolnega seznama za vodilnega
partnerja (obrazec ISARR st. OP_SI-HR-IO-10, na voljo v
sistemu ISARR), s katerim bodo lahko preverili, ali je
oddano poroCilo celovito in pravilno pripravljeno.

Nalozba v vase prihodnost Ulaganje u vadu buduénost ) ;
R ; i el e : - Bl GOVERNMENT OFFICE
Optlaup cheno finandira Evropska w fa (peraciju Jeiam_rb ﬁmngmﬁjm&;ﬁka unifa FOR LOCAL SELEGOVERNMENT AND
nstiument Za predprisiopno pomod Instrument prefristupne pomadi REGIONAL POLICY



SIGEITHR S

PREVERJANJE VMESNEGA POROCILA VODILNEGA
PARTNERIA

» STS formalno preveri in potrdi celotno porocilo.

» OU posreduje zahtevek za povracdilo vodilnega partnerja
organu za potrjevanje v nadaljnji postopek.

** Organ za potrjevanje nakaze sredstva IPA vodilnemu
parterju in informacijo o delezu IPA sredstev, ki pripadajo
posameznim projektnim partnerjem.

** Vodilni partner prenakaze delez IPA sredstev projektnim
partnerjem v 8 delovnih dneh.
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REVIZIJSKA SLED IN VODENIJE EVIDENC

» Revidiranje pravilne porabe sredstev pri VP in PP —
racunovodskih in drugih dokumentov.

> Seznam dokumentov za nadzor.
» Loceno arhiviranje.

» Hramba vseh dokumentov najmanj 3 leta po koncu
programa (najmanj do 31.12.2020).
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