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< Letterhead of Contracting Authority >/< Glava naročnika javnega razpisa >
< Place and date >/<Kraj in datum>
<Name & address of the entity>/<Ime in naslov subjekta>
Our ref:
< reference > / < Entity number > [/ < Lot number if the tender procedure is divided into lots>]/ Sklic:
<referenca> / <Številka subjekta> [/ <Številka sklopa, če je razpisni postopek razdeljen na sklope>]
Dear <Contact name>,/ Spoštovani <Ime kontaktne osebe>,
INVITATION TO TENDER FOR < Contract title >, < Location > [LOT NUMBER < number>]/ JAVNI RAZPIS ZA <Naslov pogodbe>, <kraj> [ŠTEVILKA SKLOPA <številka>]
I am pleased to inform you that < your firm / the consortium led by you > is invited to take part in the competitive negotiated procedure for the above contract.  The complete tender dossier is attached to this letter. It includes:/ Z veseljem vam sporočamo, da je <vaše podjetje/konzorcij pod vašim vodstvom> povabljeno k sodelovanju v konkurenčnem postopku s pogajanji pri zgoraj navedenem javnem razpisu. Razpisna dokumentacija je priložena in vključuje: 
A. Instructions to tenderers and procurement notice/ Navodila ponudnikom in obvestilo o javnem naročilu
B. Draft Contract Agreement and Special Conditions with annexes:/ Osnutek sporazuma za pogodbo za javno naročilo in posebni pogoji s prilogami:
I. General Conditions for service contracts/ Splošni pogoji za javna naročila storitev  
II. Terms of Reference/ Tehnične specifikacije
III. Organisation and Methodology (To be submitted by the tenderer according to the template provided)/ Organizacija in metodologija (predloži ponudnik na priloženi predlogi)
IV. Key experts (including templates for the summary list of key experts and their CVs)/ Ključni strokovnjaki (vključno s predlogami za zbirni seznam ključnih strokovnjakov in njihovimi življenjepisi)
V. Budget [For fee-based contracts: breakdown] (To be submitted by the tenderer as the Financial offer using the template provided)/ Proračun [Za javna naročila na podlagi honorarjev: razdelitev] (predloži ponudnik kot Finančno ponudbo na priloženi predlogi)
VI. Forms and other relevant documents/ Obrazci in ostala ustrezna dokumentacija
VII. Expenditure verification: Terms of Reference and Report of factual Findings / Preverjanje izdatkov / Tehnične specifikacije in Poročilo o dejanskih ugotovitvah

C. Other information:/ Druge informacije:
I. List of entities invited to submit a  tender/ Seznam subjektov, ki so povabljeni k oddaji ponudbe
II. Administrative compliance grid/ Administrativni pregled ponudb
III. Evaluation grid/ Ocenjevalni obrazec
D. Tender submission form/ Obrazec za oddajo ponudbe
For full details of the tendering procedures, please refer to the Practical Guide to contract procedures for EC external actions and its annexes, which may be downloaded from the following Web site: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/services/index_en.htm ./ Podrobnejše informacije o razpisnih postopkih lahko najdete v Praktičnem priročniku za izvajanje postopkov javnih naročil, ki se v okviru zunanjih dejavnosti financirajo iz skupnega proračuna Evropskih skupnosti in njegovih prilogah. Povezava: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures / izvajanje / storitve/index_en.htm.
We look forward to receiving your tender before the deadline specified in point 7 of the Instructions to tenderers to the address specified in the same point.  If you decide not to submit a tender, we would be grateful if you could inform us in writing, indicating the reasons for your decision./ Pričakujemo, da bomo vašo ponudbo prejeli pred rokom, določenim v 7. točki navodil ponudnikom, na naslov, določen v isti točki.  Če se ne odločite predložiti ponudbe, nam, prosimo, pisno navedite razloge za svojo odločitev.

Yours sincerely,/ S spoštovanjem,
< Name >/<Ime>
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