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< Letterhead of Contracting Authority /  <Zaglavlje Ugovarateljnog tijela >
< Date / Datum >

<Name & address of shortlisted candidate / <Ime i adresa kandidata u užem izboru>
Our ref / Naš br.: < Publication reference / Broj objave > / < Candidate number / Broj kandidata > [/ < Lot number if the tender procedure is divided into lots / Broj grupe nabave(lot) ukoliko je natječajni postupak podijeljen u grupe > ]
Dear <Contact name> / Poštovani <Ime kontakt osobe>! 
INVITATION TO TENDER FOR / POZIV NA DOSTAVU PONUDE < Contract title / Naziv ugovora >, < Location  / Mjesto > [LOT NUMBER / BROJ GRUPE < number / broj>]
I am pleased to inform you that < your firm / the consortium led by you > is invited to take part in the restricted tender procedure for the above contract.  The complete tender dossier is attached to this letter.  It includes: / Zadovoljstvo mi je izvijestiti Vas da ste <Vaša tvrtka/konzorcij kojem ste Vi voditelj> pozvani da sudjelujete u ograničenom natječajnom postupku za gore navedeni ugovor. Kompletna natječajna dokumentacija priložena je uz ovu obavjest. Dokumentacija uključuje:
A. Instructions to tenderers / Upute za ponuditelje
B. Draft Contract Agreement and Special Conditions with annexes / Nacrt ugovornog sporazuma i Posebne uvjete s prilozima:
I. General Conditions for service contracts / Opći uvjeti ugovora o pružanju usluga
II. Terms of Reference / Opis poslova
III. Organisation and Methodology (To be submitted by the tenderer using the template provided) / Organizacija i metodologija (podnosi ponuditelj koristeći zadani predložak)
IV. Key experts (including templates for the summary list of key experts and their CVs) / Ključni stručnjaci (uključujući predloške za sažeti popis ključnih stručnjaka i njihove životopise)
V. Budget (To be submitted by the tenderer as the Financial offer using the template provided) / Proračun (podnosi ponuditelj kao Financijsku ponudu koristeći zadani predložak)
VI. Forms and other supporting documents / Obrasci i ostali pomoćni dokumenti
VII. Expenditure verification: Terms of Reference and Report of factual Findings / Preverjanje izdatkov / Tehničke specifikacije i Izvješće o činjeničnim nalazima
C. Other information / Ostale informacije:
I. Shortlist notice / Obavijest o izboru u uži krug
II. Administrative compliance grid / Tablica administrativne sukladnosti
III. Evaluation grid / Tablica za ocjenjivanje
D. Tender submission form / Obrazac za podnošenje ponude
For your information your application to participate in this tender procedure fulfilled the technical selection criteria for the following references specified in your application form: / Za vašu informaciju, vaša prijava za sudjelovanje u ovom postupku javne nabave ispunjava tehničke kriterije izbora za sljedeće reference koje su navedene u vašem obrascu za prijavu:
< specify the numbers of the references in the application form – point 6 Experience – which fulfilled the selection criteria and on the basis the candidate was shortlisted / navesti brojeve referenci iz prijavnog obrasca - točka 6. Iskustvo, koje ispunjavaju kriterije izbora i na temelju kojih je kandidat uvršten u uži izbor >  

Under point 4.1 (6) of this Invitation to Tenderers you will be requested to submit documentary evidence for  these references. / U točki 4.1 (6) Poziva ponuditeljima od vas će se zahtijevati da priložite dokaze za te reference.
For full details of the tendering procedures, please see the Practical Guide to contract procedures for EU external actions and its annexes, which may be downloaded from the following Web site: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm. /
/ Za sve detalje natječajnih procedura, molimo vidjeti Praktični vodič kroz procedure ugovaranja pomoći EU trećim zemljama i njegove priloge koje možete preuzeti sa sljedeće internetske stranice: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/index_en.htm.
We look forward to receiving your tender before the deadline set in point 8 of the Instructions. Please send it to the address given in point 8. If you decide not to submit a tender, we would be grateful if you could inform us in writing, indicating the reasons for your decision. / Veselimo se zaprimanju Vaše ponude prije isteka roka navedenog u točki 8. Uputa. Molimo pošaljite ih na adresu navedenu u točki 8. Ukoliko odlučite da nećete predati ponudu, bili bismo Vam zahvalni kad biste nas o tome i obavijestili pismenim putem navodeći razloge za Vašu odluku.
Yours sincerely / S poštovanjem
< Name > /  < Ime i prezime >
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