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1. PROCES IZVJEŠTAVANJA  

 
Općenito, svakih šest mjeseci, vodeći partner treba putem eMS-a podnijeti Zajedničkom 
tajništvu zajednički izvještaj o napretku. Prije podnošenja zajedničkog izvještaja o napretku, 
svaki projektni partner mora pripremiti partnerov izvještaj o napretku putem eMS-a i 
podnijeti ga prvostupanjskom kontroloru u svojoj državi. 
 

1.1 Partnerov izvještaj i  zajednički izvještaj o napretku  

Svaki projektni partner (uključujući vodećeg partnera u ulozi projektnog partnera) mora 
ispuniti partnerov izvještaj o napretku u kom pruža potrebne informacije o izvedenim 
aktivnostima i postignutim isporučevinama u razdoblju izvještavanja. Uz to, partnerov 
izvještaj uključuje informaciju o rashodima koje treba provjeriti državni kontrolor (Prva 
razina kontrole). Partnerov izvještaj o napretku služi kao alat izvještavanja od projektnih 
partnera prema vodećeg partneru.  
 
Da bi se slijedila projektna provedba i kao temelj za povrat sredstava EFRR-a projektu, vodeći 
partner mora Zajedničkom tajništvu podnijeti zajednički izvještaj o napretku. Zajednički 
izvještaji o napretku glavni su alat za izvještaj i praćenje napretka provedbe i povezanih 
rashoda u odnosu na ono što se u početku planiralo u obrascu za prijavu. Uz to, izvještaji 
pružaju kvalitativnu informaciju o postignutim rezultatima i naučenim lekcijama unutar 
razdoblja izvještavanja. Informacija u izvještaju mora biti što jasnija i usklađenija. Za svako 
razdoblje izvještavanja, informaciju obuhvaćenu zajedničkim izvještajem o napretku vodeći 
partner mora pridružiti i objediniti u temelje informacija koje pruža svaki projektni partner 
kroz partnerski izvještaj o napretku. 
 
Priprema zajedničkog izvještaja o napretku 
Dijelovi u vezi s aktivnostima zajedničkog izvještaja o napretku obuhvaćaju stvaran 
napredak projekta u odnosu na ciljeve i rezultate postavljene u odobrenom obrascu za 
prijavu i sastoje se od: 

 projektnog izvještaja:  glavnih postignuća, postignutih određenih ciljeva projekta, 
postignutih ishoda projekta, dosegnutih ciljanih skupina dodatnih pokazatelja 
rezultata 

 radnih paketa:  za svaki radni paket treba osigurati sažetak jasno opisanih 
provedenih aktivnosti i postignut napredak u razdoblju izvještavanja. Nadalje, 
sažetak treba uključivati opis angažmana svakog projektnog partnera. 
 

Financijski dijelovi zajedničkog izvještaja o napretku predstavljaju napredak rashoda u 
razdoblju izvještavanja, za što je podnesen zahtjev za povratom Upravljačkom tijelu / 
Zajedničkom tajništvu s izvještajem, kao i dodatnim informacijama o financijskim 
problemima. Financijski izvještaj sadrži informacije o rashodima koje je platio vodeći partner 
i svi projektni partneri u razdoblju izvještavanja, koje su provjerili kontrolori.  
 
Preduvjet za uključenje bilo kakvih rashoda u zajednički izvještaj o napretku jest njihova 
provjera u skladu s načelima i odredbama državnih kontrolnih sustava. Državni kontrolor 
potvrdit će ili odbiti (djelomično ili u potpunosti) rashode koje je podnio korisnik potpore 
putem eMS-a za provjeru. Iznos koji državni kontrolor provjeri i potvrdi zatim se može 
uključiti u »certifikat rashoda«. 
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Uz provjeru rashoda koje vrši kontrolor svakog korisnika potpore, vodeći partner mora 
izvršiti dodatne provjere: 

 osigurati da je rashode projektnih partnera uključene u svaki izvještaj o napretku 
provjerio državni kontrolor prilaganjem certifikata rashoda u svaki izvještaj o 
napretku i pokrivanjem čitavog iznosa zatraženog unutar izvještaja o napretku, 

 osigurati da su rashodi projektnih partnera uključeni u svaki izvještaj o napretku 
nastali provedbom projekta, da odgovaraju aktivnostima opisanima u posljednjoj 
verziji odobrenog obrasca za prijavu i da su u skladu sa svim odredbama iz ugovora o 
sufinanciranju. 

 

 

1.2 Provjera zajedničkih izvještaja o napretku i  povrat 
sredstava 

Zajedničko tajništvo provjerava svaki zajednički izvještaj o napretku. U slučaju da informacija 
u podnesenom izvještaju o napretku nije dovoljna za pravilnu provjeru i povrat sredstava, 
Zajedničko tajništvo zahtijeva od vodećeg partnera da pruži pojašnjenja i da dopuni izvještaj 
o napretku unutar zadanog roka. Nakon što Zajedničko tajništvo pozitivno zaključi provjeru, 
obavještava Upravljačko tijelo o dovršetku provjere. Upravljačko tijelo izvršava dodatne 
kontrolne korake i ako ne naiđu na dodatne probleme, izvještaj se dalje podnosi Tijelu za 
ovjeravanje na daljnje provjere i isplatu sredstava EFRR-a. 

 

Poželjno je da vodeći partner odredi projektnim partnerima razumne rokove za 
pravovremenu predaju izvješća o napretku projektnih partnera državnim kontrolorima 
i vodećem partneru.  Na taj način vodeći partner ima više vremena posvetiti se 
provjeri kvalitete podnesenih informacija (zajedno sa postignutim isporučevinama i 
postignutim ishodima projekta) te ih uključi u zajednički izvještaj o napretku. Također 
je poželjno osigurati da se terminologija dosljedno koristi tijekom cjelokupnog izvješća 
o napretku te je u skladu sa terminologijom koja se koristi u odobrenom prijavnom 
obrascu. 


